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关于进一步健全完善各部门工作职责的通知

各职能部门：

为进一步明确各部门工作职责，强化责任意识，理顺

工作关系，提高工作效率，拟对各部门工作职责进行一次

全面的梳理，使其更加清晰、规范和完善。现就有关事项

通知如下：

一、基本原则

按照“机构职能明确、职责权利一致、岗位职责明晰、

责任落实到位”的原则，修订完善各部门、科室工作职责

与分工。

二、工作目标

遵循本部门、科室工作职能，切实抓好职责、制度的

“废、改、立”工作，对原有工作职责进行细化，通过修

订完善部门、科室职责及人员具体分工，进一步明确部门、

科室岗位职责，规范工作制度和办事流程，做到有章可循、

有据可依，做到人人有任务、人人有担子。

三、具体内容

各部门拟定部门、科室工作职能和岗位工作职责与分

工，修订完善后上报分管领导审核签字后，于 7 月 13 日

16:30 前，将电子稿、纸质稿各一份提交至评建办。
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